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Lorsque que mon onglet 
s’ouvre je retrouve des 
informations qui sont 
positionnées sous format 
de tableur, j’ai la possibilité 
de gérer ces informations 
grâce à mon outil de 
gestions des colonnes 

Présentation et affichage  



En cliquant sur ce logo            on ouvre un nouveau tableur avec le choix de 
sélection des colonnes, je peux en ajouter ou en supprimer 

Présentation et affichage  



Une fois mon tableau personnalisé je vais pouvoir l’enregistrer afin de retrouver 
ma présentation  

Lorsque je personnalise un 
tableau le logiciel se 
rappelle de la dernière 
présentation utilisée lors 
de la réouverture de cet 
onglet 
 
Je peux aussi choisir 
d’enregistrer une 
disposition pour telle 
utilisation et une autre 
disposition pour une autre 
utilisation 
 
Pour ce faire, clic droit, 
puis cliquer sur 
« enregistrer la disposition 
des colonnes » 

Enregistrement des dispositions 



Remplir le nom du modèle de 
disposition des colonnes 
 
Puis cliquer sur « créer »  

Enregistrement des dispositions 



Pour mettre les colonnes dans une disposition enregistrée faites : clic droit et cliquer sur « changer la disposition 
des colonnes » 

Changer de dispositions 



Je retrouve bien mon tableau 
dans ma liste une fois 
enregistrée 
 
Je clique dessus pour la 
sélectionner puis je clique sur 
le bouton « sélectionner » 

Changer de dispositions 


