GESTION DES AVOIRS

AVOIRS

. . S . fm ACHATS v
1. A partir de I’écran d’accueil, cliquer sur le menu déroulant _
ouis

2. Laliste des avoirs s’ouvre :

~
£ ACTUALISER [ Exem

Avoirs

Permet d’actualiser la page des avoirs en cas de modification.
Permet de générer la liste des avoirs en fichier format Excel.
Permet de sélectionner une période.

Filtrage par date de création ou date de I'avoir.

Filtrage par statut : tous, validé ou en attente.

Permet de visualiser I'avoir.

Permet la suppression de la ligne sélectionnée.

Permet de valider I'avoir.
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En cliquant sur @ Une nouvelle fenétre s’ouvre :

aidoMenu® V 1

[ FERMER

(W vauper &= EDITER

Avoir n° 60
SYSCO BRAKE

Facturée

- brilée UHT au caramel beurre salé brique 1
@ brulée UHT au caramel beurre salé brique 1515 72000 80,000 6000€ 6000€ 48,000 € 5500

Permet de valider I'avoir.
Permet |la génération de demande d’avoir au format papier.

Montant de 'avoir.
Permet de mettre un commentaire sur la demande d’avoir.
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3. Transmettre un avoir :

Paramétrer un contact pour I’envoi d’avoir par mail :

Cliquer sur puis sur une fenétre s’ouvre :

Sysco France - Davigel DAVIGEL EORDEAUX ] @ Ty EEI &

@

Cliquer sur une nouvelle fenétre s’ ouvre :

< [Wp FERMER

EMREGISTRER

DAVIGEL BORDEAUX

INFORMATIONS MNom

CONTACTS

Adress du Grand Chemin
DEPARTEMENTS

Code postal

wille

Code client

Frais port

Fra Port

Commentaires

05 63 98 93 90

05 57 34 23 06

Cliquer sur un nouvel onglet s’ouvre :

Destinataire
Mom Prénom Mobile E-mail
Com FNC
MNouveau contact [m] O O @
o AJOUTER
1
o AJOUTER
Cliquer sur puis renseigner les informations nécessaires, plusieurs contacts peuvent

étre configurés pour chaque utilité (Commandes, FNC, Avoir) mais il est également possible d’en
renseigner un seul pour ses trois fonctions, en cochant les cases nécessaires 2.
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