
 

 

RECHERCHER UNE FACTURE 
Accès à l’écran des réceptions 
 

A partir de l’écran d’accueil, cliquer sur le raccourci 

 

Ou de n’importe quel écran, cliquer sur le menu déroulant ACHATS, puis Liste des commandes  

        

 

 

 

 

 

 
 

Filtrer sur le statut « Livrée » et sur l’option Réception « Facturée » 

 

 
 

 



 

 

Préciser la date ou la période de la recherche 

 
 
      Pour consulter une facture, double clic sur le numéro de facture dans la colonne « N°F » 
      
                                                                   Confirmer l’ouverture 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Pour imprimer le document, cliquer sur l’imprimante 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 


