
 

 

MODIFIER UNE COMMANDE 
Accès à l’écran de commande 
 

1. A partir de l’écran d’accueil, cliquer sur le raccourci 

 

 

 

 

 

 

2. De n’importe quel écran, cliquer sur le menu déroulant ACHATS, puis Liste des commandes  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Le filtre sur le statut « En création » vous permet de ne visualiser que les commandes non 

validées 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Modification d’une commande 
  

1. Cliquer sur l’œil         pour ouvrir la commande que vous souhaitez modifier. 

Vous avez alors la possibilité de : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Cliquer sur le bouton                                ou sur le bouton                                si vous ne souhaitez plus 

la modifier. 

 Modifier une quantité 

sur un ou plusieurs 

produit(s). 

 Ajouter des produits 

dans la commande. 

 Modifier la date de 

livraison. 

 Supprimer un ou 

plusieurs produit(s). 

 Renseigner un n° 

d’engagement ou  

un commentaire. 


