
 

 

COMMANDE CLASSIQUE 
Accès à l’écran de commande 
 

1. De n’importe quel écran, cliquer sur le menu déroulant ACHATS, puis Liste des commandes  

 

 

 

 

 

 

 

 

Création d’une commande 
  

1. Cliquer sur le bouton Créer                puis choisissez votre 

fournisseur dans la liste déroulante et valider. 

 

 

2. Modifier la date de livraison si celle 

proposée automatiquement 

ne vous convient pas. 

 

 

 

3. Pour insérer des produits dans la commande, cliquer sur le bouton Ajouter                 

Une fenêtre s’ouvre avec la liste des produits du fournisseur. 

Vous avez alors la possibilité de : 

 

 

 

 

 

 

 

 

REMARQUES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Taper un mot (ou 

plusieurs séparés par *) 

de la désignation du 

produit recherché : 

seuls les produits 

contenant le terme vont 

s’afficher. 

 

 Cliquer sur l’œil pour 

visualiser la fiche 

technique du produit. 

 

 Filtrer les produits par 

lot. 

 Choisir la date de 

validité du tarif (pour 

les fruits & légumes par 

exemple). 

Seuls les fournisseurs attributaires de votre 

marché de denrées alimentaire et pouvant 

livrer votre établissement, sont disponibles 

dans la plateforme. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Cliquer sur le bouton Valider 

 

5. Saisir la quantité de produit à commander puis appuyer sur la touche entrée pour passer à la ligne 

du dessous. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Cliquer sur le bouton Fermer  

 
 
 
 

 

ASTUCE 

 Vous pouvez sélectionner plusieurs 

produits en même temps, en 

gardant la touche ctrl de votre 

clavier appuyée.

 

REMARQUES 

 Il existe 3 statuts pour une commande :  

-

-

-


