
PARAMÉTRAGE FOURNISSEUR
Accès à l’écran des Fournisseurs

1. De n’importe quel écran, cliquer sur le menu déroulant PARAMÈTRES, puis Fournisseur 

Visualiser la fche d’un fournisseur

1. Cliquer sur l’œil         pour ouvrir la fcce du fournisseur que vous soucaitez visualiser.

2. Vous pouvez alors visualiser : 

 Les coordonnées 
complètes du 
fournisseur, qui 
seront reprises sur 
les documents 
(commande, 
récepton, etc.).

 Les  informatons  de
livraison :  délai  et
jour  de  livraison  par
groupe  de  produit
(modifable  si
nécessaire),  votre
code client, etc.

 Vos contacts  ccez  le
fournisseur, ainsi que
leurs coordonnées.



3. Pour modifer les informatons de livraison
 Cliquer directement dans la case délai

du groupe de produit pour modifer la
valeur (A pour B = 1 ; A pour C = 2),

 Coccer/décoccer le jour de livraison pour ccacun des groupes de produit,
 Ajouter un groupe de produit en cliquant sur le        
 Supprimer un groupe de produit en cliquant sur 

4. Cliquer sur le bouton    enregistrer     pour sauvegarder vos modifcatons puis sur le bouton
fermer pour revenir à la liste des fournisseurs.  

Visualiser la mercuriale d’un fournisseur

1. Cliquer sur l’icône          de la liste des fournisseurs pour ouvrir sa mercuriale (liste des produits).



2. Vous pouvez alors visualiser la liste des produits du fournisseur sur la période sélectonnée et 
classée par lot.

5. Cliquer sur l’œil         pour ouvrir la fcce teccnique du produit que vous soucaitez visualiser. Elle 
s’ouvre automatquement dans un nouvel onglet.


