
 

 

COMMANDE TYPE 

Accès à l’écran de commande type 

 

1. De n’importe quel écran, cliquer sur le menu déroulant 

ACHATS, puis Commande Type 

 

 

 

 

 

 

2. Créer une commande type en cliquant sur le bouton « Créer » 
 

 
3. Sélectionner le fournisseur concerné 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

Ajouter des produits à la commande 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. Pour rechercher un produit, vous pouvez : 

 

Sélectionner la mercuriale, la date  et faire une recherche par mots 

 

 

 

 

 

 

Il est possible de faire un glisser/déposer des produits afin de remplir la commande plus rapidement 

 

Une fois les produits insérés dans la commande, il ne reste plus qu’à vérifier/modifier les quantités, 

les dates, éventuellement mettre un commentaire et/ou un numéro d’engagement. 



 

 

 

 

Une fois terminé, vous pouvez transformer cette commande en commande type. 

 

 

Vous avez aussi la possibilité d’envoyer la commande par e-mail, valider la commande ou l’éditer. 

 

On retrouve alors sur l’écran des commandes type la nouvelle 

commande créée 

 

 

 

 

 

Sur cette commande type, vous pouvez effectuer plusieurs actions : 

 

 



 

 

L’oeil  permet de visualiser/modifier la commande type et de créer une commande. 

 

 

 

Dans le libellé, vous pouvez renommer la commande type. 

Vous pouvez insérer ou supprimer des produits. 

Vous pouvez repasser les quantités à zéro ou les modifier. 

Et vous pouvez créer la commande. 

 

 

 

 

Sur la liste des commande type, l’icône permet de créer directement la 

commande identique à la commande type. 

 

L’icône « Eclater au moins-disant » permet de créer des commandes chez les 

fournisseurs avec les produits de la commande type mais aux meilleurs prix. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Une autre façon de faire une commande type est de passer par la liste de commande 

 

s  

 

De visualiser une commande déjà existante  

 

Une fois à l’intérieur de la commande, vous pouvez cliquer sur 

 

Cela va créer la commande type que vous pourrez visualiser/modifier dans l’écran des commandes 

types  

 


